
ЗАТВЕРДЖУЮ 
Голова атестаційної комісії 

______________ 

від 16.09.2024 року  

 

Додаток 2  

до протоколу № 2 Черкаської гімназії № 31 

засідання атестаційної комісії 

від 16.09.2024 року                                            

 ГРАФІК заходів 

проведення атестації у Черкаській гімназії № 31 

у 2024 – 2025 навчальному році 
 

                            Зміст заходів Термін 

виконання 

Відповідальні 

1. Опрацювати законодавчу, правову та 

нормативну документацію з питань атестації 

педагогічних працівників. 

Ознайомлення з новим Положення про атестацію 

педагогічних працівників 

Вересень 2024 

року 

Заступник директора з 

НВР Коротун Л.В. 

2. Видати наказ про створення атестаційної комісії  
на 2024 – 2025 навчальний рік 

 

До 20.09.2024 
року 

Директор гімназії 
Шамара С.О. 

3. Скласти і затвердити список педагогічних 

працівників, які підлягають черговій атестації в 2024 
– 2025  навчальному році, строки проведення їх 

атестації та графік проведення засідань атестаційної 

комісії 

До 09.10.2024 Голова атестаційної 

комісії  Шамара С.О., 
секретар атестаційної 

комісії  Білоног Л.М. 

4. Перевірити наявність документів про 

підвищення кваліфікації педагогічних 

працівників, які атестуються в 2024-2025 н.р.  

До 10.10.2024 Заступник директора з 
НВР Коротун Л.В. 

5. Оформити стенд  із питань атестації «Готуємося до 

атестації - 2025» 

До 14.10.2024 

року 

Заступник директора з 

НВР Коротун Л.В. 

6. Підготувати списків вчителів  для проходження 

чергової атестації та документів про проходження 

курсової перепідготовки 
 

До 15.10.2024 

року 

Заступник директора з 

НВР Коротун Л.В., 

 

7. Визначити строк та адресу електронної пошти для 

подання педагогічними працівниками документів для 

атестації (у разі подання в електронній формі)  

До 09.10.2024 Секретар атестаційної 

комісії 

8. Видати наказ про проведення атестації у 2024-2025 

навчальному році 

До 20.10.2024 

року 

Директор гімназії 

Шамара С.О. 

9. Оприлюднити інформацію на веб сайті закладу 

(відповідно пунктів 1,2 ІІІ розділу Положення: 

список чергової атестації педагогічних 

працівників, графік засідань атестаційної комісії, 

строки, адресу електронної пошти для подання 

документів) 

До 20.10.2024 

року 

Заступник директора з 

НВР  Коротун Л.В. 

10. Ознайомити вчителів із термінами атестації До 20.10.2024 

року 

Голова атестаційної 

комісії  Шамара С.О. 

11. Закріпити членів атестаційної комісії за вчителями, 

що вивчатимуть практичний досвід  роботи 

педагогічних працівників, які атестуються 

До 09.10.2024 Голова атестаційної 

комісії  Шамара С.О. 



12. Уточнення списків атестаційної комісії, які 

підлягають черговій атестації 

До 20.12.2024 Секретар атестаційної 

комісії 

13. Прийом заяв на позачергову атестацію До 20.12.2024 Секретар атестаційної 

комісії 

14. Видати наказ по гімназії про  позачергову 

атестацію. 

До 20.12. 2024 

 

Директор гімназії 

Шамара С.О. 

15. Провести методичний тиждень «Я атестуюсь» із 

метою вивчення практичного досвіду  роботи 

педагогічних працівників 

Грудень 2024 Члени атестаційної 

комісії 

16. Підготувати атестаційні матеріали для розгляду на 
робочих атестаційних комісіях  

Березень 2025  Секретар атестаційної 
комісії 

17. Провести підсумкове засідання атестаційної комісії   21 березня 2025 

року 

Члени атестаційної 

комісії 

18. Видати наказ про підсумки атестації педагогічних 
працівників 

До 24.04.2025 
року 

Голова атестаційної 
комісії  Шамара С.О. 

19. Підсумувати результати атестації педагогічних 

працівників за 2024 – 2025 навчальний рік: звіт, 

наказ, матеріали атестації. 

До 24.04. 2025 

року 

Голова атестаційної 

комісії  Шамара С.О. 

 

 

 


